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Comunicazione Telematica Operazioni Iva (Spesometro)
(art.21 del D.L.78/2010)

COSA PREVEDE LA NORMATIVA PER L'ANNO 2011

Riepiloghiamo quanto previsto per la comunicazione dei dati relativi al 2011 da trasmettere entro il 30
aprile 2012.

> Oggetto della comunicazione sono le cessioni di beni e le prestazioni di servizi rese e ricevute da
soggetti passivi Iva nel corso del 2011.

> Nella comunicazione 2011 sono da comprendere anche le operazioni rese verso "soggetti non
titolari di partita iva" (consumatori finali) effettuate a decorrere dal 1 luglio 2011, che siano state incassate
con modalita’ di pagamento diversa da carta di credito, bancomat o prepagate.

> La singola operazione é rilevante solo se uguale o superiore a 3mila euro al netto di Iva (3600
iva compresa per le operazioni vs consumatori finali).

> Per i contratti diversi dalla compravendita e quindi per quelli di appalto, di fornitura, di
somministrazione e altri contratti da cui derivano corrispettivi periodici (noleggi, locazioni) l'operazione € da
comunicare qualora i corrispettivi dovuti in un anno solare siano complessivamente di importo pari o superiori
a 3.000 euro (al netto dell'imposta).

Sono escluse:
= |e operazioni Intracomunitarie

le importazioni

le esportazioni art. 8 comma 1 lettere a) e b) perché gia soggette a bolletta doganale

le operazioni con i paesi Black list

le operazioni art. 15 e Fuori campo lva

le operazioni che sotto il profilo territoriale non risultano rilevanti in Italia

* le operazioni che sono gia soggette a registrazione presso l'anagrafe tributaria (ad es. contratti
di somministrazione di energia elettrica, servizi idrici e gas, compravendita di immobili).

Sono incluse:

Le operazioni oggetto della comunicazione sono quelle “rilevanti ai fini iva” ovvero:
- operazioni imponibili

- operazioni non imponibili, assimilate, servizi internazionali.

- operazioni esenti art. 10

- le operazioni in regime di “reverse charge”

- le operazioni soggette al “regime del margine”

- le operazioni di cessione/prestazione effettuate a favore di consumatori finali per le quali € stata emessa
fattura.

- le operazioni di cessione gratuita di beni che formano attivita' d'impresa

- le esportazioni “indirette” tramite commissionari
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- Dati daindicare per le fatture:
| dati da indicare nella comunicazione sono di tipo dettagliato e riguardano l|la_singola operazione
documentata da fattura. Per ogni “operazione” il tracciato prevede i seguenti dati:

Data operazione Si intende la data di registrazione o di effettuazione dell'operazione

Numero fattura Obbligatorio solo per le fatture di vendita

Modalita' di pagamento (1) Valori ammessi:

1=importo non frazionato (per tutte le operazioni a sé stanti)

2= Importo frazionato (es. per ft. Acconto/saldo)

3= corrispettivi periodici (per contratti di locazione, noleggio, ...)

Importo dovuto Importo al netto dell'iva e senza decimali
Imposta Importo senza decimali
Tipologia operazione Valori ammessi: 1 = cessione/prestazione 2= acquisto/prestazione

(1) La modalita' di pagamento non ha nulla a che vedere con il modo con cui si &€ pagata la fattura ma se la fatturazione relativa ad
un unica fornitura & avvenuta con piu' fatture (es. acconto/saldo) oppure se si tratta di fatture relative a contratti diversi dalla
compravendita.

Questo indicatore verra riproposto nella gestione della prima nota e nella nuova gestione dei contratti e servira sia per la
comunicazione 2011 sia per quelle successive (salvo modifiche della normativa).

- Dati daindicare per le Note di variazione:

Per le note di variazione emesse/ricevute nel 2011 é necessario sapere a quali fatture fanno riferimento.

a) Se la fattura di riferimento € del 2011 occorre comunicare l'importo della fattura al netto della nota di
variazione.

b) Se la fattura di riferimento & del 2010 & necessario comunicare numero e data della fattura di riferimento.

c) Se la fattura di riferimento & antecedente il 2010, oppure fa riferimento ad un'operazione che non é stata
oggetto di comunicazione, NON é da considerare.

Per ogni nota di variazione emessa in riferimento a fatture del 2010 il tracciato prevede i seguenti dati:

Data operazione Siintende la data di registrazione o di effettuazione dell'operazione

Numero della nota di variazione |Dato non obbligatorio

Imponibile Ammontare imponibile

Imposta Ammontare imposta, se assente valorizzare a zero.

Dato obbligatorio. In caso di variazione di piu fatture relative allo stesso
anno owero quando nella nota non € presente il numero fattura, inserire
nel campo il valore “3112AAAA” dove “AAAA” € I'anno di riferimento della
Data della fattura da rettificare nota di variazione.

Numero della fattura da rettificare |Dato non obbligatorio

Dato obbligatorio. Occorre indicare “C” se a credito “D” se a debito con
Variazione dell'imponibile riferimento al soggetto che comunica I'operazione.

Dato obbligatorio. Occorre indicare “C” se a credito “D” se a debito con
Variazione dell'imposta riferimento al soggetto che comunica l'operazione.
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3. IMPOSTAZIONE ARCHIVI

Prima di procedere all'elaborazione del file bisogna predisporre gli archivi come segue:

3.1 Codici Iva (C 1-1-4): verificare I'indicatore “indice aggiornamento” sui codici Iva utilizzati nel 2011 (quelli
risultanti dall’ Annotazione Periodica Iva annuale (C 3-C). Il programma non prendera in considerazione le
operazioni registrate con indice aggiornamento <1>= Non compare in elenco.

Vi consigliamo di consultare il vostro commercialista per la corretta impostazioni degli
indicatori.

3.2 Gs. Clienti/Fornitori (C 1-1-2): inserito nuovo indicatore in prima pagina, per definire se il
Cliente/Fornitore va in elenco oppure no.

Sulle anagrafiche gia esistenti l'indicatore € inizializzato a vuoto = va in elenco, secondo i parametri definiti dalla
normativa o dal contratto & possibile impostare:

S=vain elenco
N= non va in elenco.

Occorre modificare gli indicatori per i Clienti/Fornitori che non devono essere presenti in elenco (es. schede carburanti,
gestori telefonici, di energia elettrica e riscaldamento). Non €& utile modificare il valore per i clienti e fornitori esteri,
intracomunitari e black list perché i documenti non saranno presi in considerazione comunque per via della nazionalita o
del tipo di fattura emessa/ricevuta.

3.3 Ragione sociale utenti (C 1-1-9): da questo archivio vengono prelevate le informazioni per la creazione del
file telematico relative a:

v' Ragione Sociale del contribuente

v Persona giuridica o Fisica: occorre indicare F per le ditte individuali e G per le societa.
In caso di Persona (F)isica occorre compilare anche il sesso, la data, luogo e provincia di nascita.
Nel caso di Societa (G) & importante che sia compilato il comune e la provincia della sede legale.

3.4 Verificare le note di variazione: per note di variazione emesse o ricevute, si intendono sia le note di
accredito, sia le note di addebito.

E' importante individuare quelle registrate nel 2011/2012 per verificare a quale documento
fanno riferimento.

A NON VANNO COMUNICATE le note di variazione che:

- fanno riferimento ad una fattura emessa/ricevuta nel 2009 o es. precedenti (esercizi non soggetti a
comunicazione)

— fanno riferimento ad una fattura emessa/ricevuta nel 2010 ma che non € stata oggetto di comunicazione
delle operazioni 2010.

In tali casi € necessario rendere l'invio "Bloccato" assegnando un contratto con invio forzato = B.
Per individuare le NOTE DI VARIAZIONE ¢ sufficiente utilizzare il programma di Stampa Prima Nota (C.2.4) indicando:

Num di rif iniziale..: INVIO

Num di rif.finale....: INVIO

Da data registrazione: 01/01/11

A data registrazione.: oggi

Codice movimento.....: indicare la causale interessata

Rispondere N alle domande successive e confermare la stampa.

Ripetere I'operazione per le altre causali interessate.
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Terminate le stampe rintracciare i documenti per valutare a che fattura fanno riferimento.

Ora il programma consente di associare ad ogni nota di variazione il numero di registrazione
della fattura di riferimento.

- Se durante il 2011 si sono gia associate note di variazione relative a fatture 2011 con un codice contratto, non &
pil necessario variare la registrazione.

- Per le note di variazione relative al 2010 & assolutamente necessario modificare la registrazione della
nota di variazione come descritto al paragrafo successivo.

3.5 Come assegnare la fattura di riferimento alle note di variazione.

Eseguire il programma Registrazione in Prima nota (C.2.1) e richiamare la REGISTRAZIONE DELLA NOTA DI VARIAZIONE
e posizionarsi nella sezione "IVA".

Nella NUOVA prima nota VISUALE sono presenti due colonne per indicare il NUMERO della Registrazione della fattura di
riferimento:

BEZ IVA Six/o]

Imponibile WA Descrizione V& Cb Descrizione Cb Importo WA Descr. aggiuntiva Totale riga | Rea. rif. Fattura del -
M 2508.33) 32|MIART.E NO|NORMALE 0.00 2508.3 0 |
I—q‘ I b

Si puo' digitare il numero di registrazione oppure aprire ok cod con tasto destro del mouse su Reg.rif. per selezionare
dall'elenco delle registrazioni associate al soggetto in trattamento:

@ (ck_cod) Registrazione in Prima Nota - 12 Ditta: 2 SIWARE ITALIA s.r.l. 23]
Reg. contabili
Descrizione Codice NUM_REG MUM_DOCUME DAT_DOCUM -

EMESSA FATTURA CLIENTE 19547 19547] 344 08-05-09
EMESSA FATTURA CLIENTE 22282 22282| 3855 10-05-10
OTA DI CREDITO A 25136 25136 385 10-05-10 3
|-

Nella versione NON VISUALE, posizionarsi nella sezione "Imponibile Iva", comparira' in fondo al video la funzione F3:

<ESC> per abbandonare,\ww

<F10> per avanzare, <F9> Tnd3

Digitando F3 fattura collegata compare una finestra per digitare il numero della registrazione di prima nota della
fattura di riferimento da cui il programma preleva il numero e la data.
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Fegistrazione H* I a

M.daoc del

In alternativa & possibile selezionare il documento lasciando il campo vuoto e aprendo ok cod sulle registrazioni legate al
soggetto.

@ (ok_cod) Registrazione in Prima Nota - 12 Ditta: 2 SIWARE ITALIA s.r.l. |
Reg. contabili EAEID
B v EEy
Descrizione Codice NUM_REG NUM_DOCUME DAT_DOCUM ~
EMESSA FATTURA CLIENTE 19547 19547 344 08-05-09
EMESSA FATTURA CLIENTE 22282 22282| 35§ 10-05-10
OTA DI CREDITO A CLIE] 25136 25136 3h85 10-05-10 E
I 1 r

Selezionare con doppio click la riga che interessa per associarla alla nota di variaizione. Confermare la registrazione.
Il programma di generazione telematico provvedera' ad associare i due documenti.

3.6 Verificare l'esistenza di “Contratti Periodici”.

Il caso pit comune e di contratto diverso dalla compravendita € il contratto di leasing/noleggio.
Il corrispettivo pattuito mensilmente puo' essere inferiore al minimo (es. 400 euro/mese) ma complessivamente il
contratto stipulato annualmente supera la soglia minima e dunque va comunicato come operazione complessiva.

In questi casi, secondo indicazioni dell'Agenzia delle Entrate, I'operazione viene comunicata per l'importo complessivo,
compilando un'unica riga del tracciato record, nella quale nel campo “data dell'operazione” viene indicata quella di
registrazione dell'ultima operazione dell'anno di riferimento.

Es.: se nello stesso contratto ho collegato 12 fatture da 400 euro, di cui l'ultima & la n. 2568 del 28/12/11, il programma
comunica l'operazione per 4800 euro indicando gli estremi della fattura 2568 del 28/12/11, con la modalita’ pagamento
che nel caso in esempio sara 3 (contratti periodici).

Solo nel caso in cui I'operazione di accorpamento sia difficoltosa e possibile comunicare ogni operazione documentalmente
distinta in un autonomo record di dettaglio (rif. Risposte Ag.Entrate del 11/10/2011).

3.7 Gestione dei corrispettivi (es. da reg.di cassa) superiori a 3600 euro

E' necessario comunicare le operazioni rese verso "soggetti non titolari di partita iva" (consumatori finali)
documentate da scontrino o ricevuta fiscale che siano superiori a 3600 euro.

Se si riscontra la necessita di comunicare tale dati, fare riferimento all'appendice B di pagina 17.

3.8 Contratti (C 1-1-G):
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Il programma Contratti (Contabilita -> Gestione Archivi Comuni -> Manutenzione -> Contratti) consente di
creare dei codici di raggruppamento a cui collegare i documenti e serve nei casi in cui, sebbene ci si trovi con un importo
operazione inferiore al minimo, si debba comunque far rientrare |'operazione nell'invio.

II programma richiede:

Codice contratto: ¢ possibile indicare 12 caratteri alfanumerici.

Descrizione contratto: ¢ possibile indicare 40 caratteri alfanumerici per assegnare il nome ad un contratto.

Invio forzato anche con importi inferiori al previsto (N/2/3/B): l'indicatore serve definire se |'operazione & da
comunicare anche se inferiore al minimo previsto.

E’ possibile indicare:

N) Indicando N il programma verifica I'importo complessivo del contratto e lo comunica solo se uguale o superiore
al minimo previsto. Viene inoltre richiesto:

Mod.pagamento in caso di documenti multipli (2/3)

- Indicare 2 per identificare le operazioni che fanno parte di una fornitura suddivisa in piu fatture che dovranno
essere comunicate se complessivamente la somma delle operazioni legate al contratto € pari o superiore il minimo
previsto, con la modalita di pagamento 2 (importo frazionato).

- indicare 3 = per identificare le operazioni che fanno parte di un “contratto periodico” che dovranno essere
comunicate se complessivamente la somma delle operazioni legate al contratto € pari o superiore al minimo
previsto, con la modalita di pagamento 3 (corrispettivi periodici).

N.B.: La regola € valida solo se nel contratto vengono riscontrati piu' documenti collegati, altrimenti
I'operazione viene comunicata con la modalita di pagamento = 1

2) Indicando 2 il programma verifica Iimporto complessivo del contratto e lo comunica anche se inferiore al
minimo previsto con modalita di pagamento 2.

3) Indicando 3 il programma verifica l'importo complessivo del contratto e lo comunica anche se inferiore al
minimo previsto con modalita di pagamento = 3.

B) = invio bloccato: serve per isolare operazioni che non si intendono inviare, ad es. le note di credito emesse
nell'anno di riferimento ma in relazione ad anni precedenti il 2010 o ad operazioni hon comunicate.

3.9 Come assegnare il codice contratto alle registrazioni
Per assegnare il riferimento contratto alle registrazioni di prima nota & possibile agire con due modalita:
Modalita automatica (consigliata): si ottiene utilizzando direttamente il programma di Elenco

Fatture/Telematico (C 6-2-1) che consente |'assegnazione del codice contratto sia ad un singolo documento sia a piu
documenti contemporanemente, anche se le registrazioni sono state stampate in definitiva sui registri iva.

Modalita manuale.

In Gestione Prima Nota € possibile attivare I'utilizzo di due nuove campi per assegnare un Riferimento Contratto e per il
tipo di Invio Forzato (Forz.) Per poter valorizzare tali campi & necessario modificare la causale di contabilita come
descritto al punto 3.10).

Dopo aver attivato la causale la registrazione si presentera come nell'immagine seguente (versione VISUALE):
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Fomitore | goo4z E] ING LEASE S.p.a.
Mum. doc. | 333 del | 15-11-11 Protocollo 451 Forma pagamento | RID1 E] RID 30 GG
Totale documento 396.00
N2 IVA Rif. contratto| OL 345 ] NOLEGGIOGRU InvForz | Cx)o) D
‘Imponibile A Descrizione VA Cb Descrizione Cb  Importo WA Descr. aggiuntiva Totale riga Reg. rif. Fattura del -
j 360.00( 11|IVA10% MNO|normale 36.00 396.00
I 4 e F

Rif.contratto visibile se attivato sulla causale (versione VISUALE)

CONTABILITA Stampante selezionata: HP13Z20

Sez. | 1 reg.| 50001 del f11-04-12 causale [0200 Fattura Fornitori
DATI DOCUMENTOfRif. contratto [PERIODICO CONTRATTO PERIO  Inv.Forz. ET

Cli~For [2016| Codice non trovata |11
N.doc. I del Ill—D4—12 Prctoc.l 102 Mod.pag.l Codice non tr
Valuta I Totale documento | g.oo

Rif.contratto visibile se attivato sulla causale (versione non VISUALE)

Tali indicatori sono modificabili solo se la registrazione non é stampata sui reqistri iva.

Se viene indicato un “Codice contratto” il programma visualizza il tipo Invio Forzato ad esso assegnato senza che possa
essere modificato.

Se non viene indicato un codice contratto il programma consente di indicare un tipo Invio Forzato che & valido solo per la
registrazione in questione.

Indicando B la registrazione non viene considerata per l'invio telematico.

Indicando 2 la registrazione viene inserita con mod. Pag 2

Indicando 3 la registrazione viene inserita con mod. Pag 3

Indicando N la registrazione viene inserita solo se di importo = o superiore al minimo

- - >

ESEMPI PRATICI

Un contratto che raggruppa tutte le operazioni di tipo frazionato o periodico puo' essere caricato con un codice a
piacere ed utilizzato per tutti i documenti da raggruppare, senza necessariamente distinguerli per cliente o fornitore.

Ad esempio, dovendo creare un contratto per raggruppare contratti di leasing in essere per piu fornitori & possibile
caricare un unico codice contratto come nell'esempio che segue:

Contratto: LEASING
Invio forzato anche con imp.inf.al previsto: N
Mod.pagamento in caso documenti multipli: 3

Se invece con lo stesso fornitore si hanno piu contratti di leasing attivi, sara necessario creare piu' codici contratto
dettagliando la descrizione con il fornitore o il numero di contratto.
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oppure dovendo raggruppare piu' operazioni frazionate si potra' caricare un contratto come ad esempio:

Contratto: FRAZIONATO
Invio forzato anche con imp.inf.al previsto: N
Mod.pagamento in caso documenti multipli: 2

3.8 Causali di contabilita (C 1-1-6): la gestione causali di contabilita & stata implementata, inserendo un nuovo
indicatore Contratto da abilitare sulle causali contabili durante I'utilizzo delle quali & necessario collegare un codice
contratto.

Dopo l'impostazione dei dati preliminari sara possibile eseguire ed elaborare i dati per gli elenchi dal programma Elenco
Fatture/Telematico (C 6-2-1).

4. ELENCO FATTURE/TELEMATICO

4.1 Premessa (valida per la redazione della comunicazione relativa al 2011)

Il programma puo' essere eseguito infinite volte e serve per ottenere un quadro di tutte le
operazioni iva, valutare quali siano da escludere o da raggruppare, controllare e correggere
quelle segnalate come anomale ed infine creare il file da inviare all'Agenzia Entrate.

Ai fini del corretto utilizzo dei programmi di controllo e di creazione elenchi si precisa quanto segue:
v Non & necessario aver stampato i registri Iva in definitiva

v Nell'utilizzo del programma €& data la possibilita' di assegnare il riferimento contratto ad una singola operazione o
a tutte le operazioni relative ad un soggetto, anche se la registrazione € stampata sui registri iva e sul giornale.

v Il programma seleziona le registrazioni di fatture con data di registrazione che rientra nel periodo indicato.

v Il programma seleziona le registrazioni di note di variazione, anche registrate nel 2012, ma che siano riferite a
documenti datati 2010. Per quelle riferite a documenti datati 2011 il programma le considera se associate ad un
contratto oppure se hanno una registrazione di fattura collegata.

v Il programma elabora i documenti di qualsiasi importo filtrandoli per data registrazione fornendo i Dettagli
per Fattura, i Totali per Soggetto (Cliente/Fornitore), i totali per soggetto+contratto e il dettaglio dei Documenti per
elenco che sono il risultato finale della comunicazione.

Solo in “"Documenti per elenco” il programma verifica importo minimo e condizioni di
comunicabilita che trovate dettagliate nell' Appendice -A- di pagina 16.

4.2 Note operative

Eseguire il programma dal menu Contabilita -> Procedure Fine anno -> Operazioni Iva (C 6-2-1) -> Elenco
fatture/Telematico.

Il programma si presenta suddiviso in due parti: Periodo e Generazione Telematico.

Periodo Generazione telematico

Periodo

Il programma si apre nella sezione Periodo, nella quale vengono proposte automaticamente le date di inizio e fine anno
2011 e la soglia minima prevista per il 2011, cioé 3000 Euro e il segno di spunta sui Clienti.
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Per maggior chiarezza si possono elaborare separatamente i dati solo per i clienti o solo per i fornitori, spuntando l'una o
I'altra scelta, verificando i dati e impostando, dove & necessario, i contratti.

A N.B.: Ia "Generazione telematico” avviene solo se verranno interrogati entrambi gli archivi

| clienti | farnitori

Dopo aver cliccato su F6 Elm;sctlfti il programma
visualizza in una griglia TUTTE le régistrazioni IVA relative al soggetto scelto (in questa fase non viene considerato il
“minimo per totali”)

@ Elenco fatture/telematico - 377 Ditta: 2 SIWARE ITALIA s.r.l. o] @ |3
Periodo Generazione telematico \
pal [orot11 [E] & [311211 [ Fcienti @ fornitor
Minimo per totali 3000.00

Il programma prevede la visualizzazione dei dati nelle seguenti modalita:
Dettagli per fattura
Totali per soggetto
Totali per contratto
Documenti per elenco

Alla prima esecuzione i dati sono visualizzati in modalita Dettagli per fattura, in questa prima fase il
programma puo emettere un messaggio che quantifica rispettivamente le righe riferite ad anagrafiche
con Partita Iva e/o Codice Fiscale errati (evidenziandole in Rosso) e le righe riferite a note di credito
che risultano non associate ad una fattura. Tali note di credito, se non saranno associate tramite
contratto, verranno trattate come note di variazione e comunicate come riferite a fatture del
31/12/2010 (queste righe saranno evidenziate in giallo).

]

ATTENZIONE
55 righe contengono errori sulla Partita IVA/Codice Fiscale
101 righe sono riferite a note di credito non associate a una fattura

specifica, e saranno comunicate come note di variazione aventi la
data della fattura da rettificare 31/12/2010

Lo stesso messaggio sara mostrato quando si generera il file telematico tramite Genera file telematico, se
risulteranno ancora delle righe con Partita Iva e/o Codice Fiscale errate, la generazione del file sara
bloccante, mentre non lo sar3q, se risulteranno righe di Note di accredito non associate a fatture.

4.2.1 ‘ﬂ Visualizzazione dei dati in modalita Dettagli per fattura

Il programma visualizza i dati riportando tutte le registrazioni IVA (qualsiasi importo) relative al soggetto richiesto
(cliente o fornitore).
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; Periodo ] Generazione telematico
D 501-01-10! a ‘3"12"0 |-l clients formnitori =l |
= 5 =
(o ® v & [El @ (=] Dettaglio per fattura
Coadice Ragione sociale P IVA Cod D o num. contrato imponidile iva C.IVA ind tipo ta -
fiscale forzatoreg. docum. 3

00
ssss 0803 DBNG 13005|F= 161] 22900 2290[10 Fatt.
sSsss DBNGI 8135|F= 167 1040 20855 Fatt.
AAAAL SVAG N6138|F= 124 3549 7.10|20 Fatt
AAALA SVAGA 17081|F= 14 3340 6.68[20 Fatt.

In rosso | clifor. con PIVA o Cod fiscale errato - Doppio click per or un Rt C ~ Doppio click su Invio forzato per modificario

Ricordiamo che per ottenere la visualizzazione dei dati in ordine alfabetico di ragione sociale & necessario
posizionarsi sul titolo della Fagiune sociale colonna Ragione Sociale

Cliccare con il tasto destro del mouse e selezionare Ricerca e filtri

Ricerca e filtri

Visualizza colonne
Grafici »

Copia impostazioni colonne (grid_FRM_RIASSUNT OIVA)

e poi cliccare su

’ordinamento crescente ] B

2

A questo punto si ha la visualizzazione di tutti i documenti cliente per cliente.

Viene riportato il significato delle singole colonne, tra le quali le piu’ significative sono ERRORE, INVIO FORZATO e
CONTRATTO.

@ Colonna Errore

Il programma evidenzia in colore ROSSO le righe sulle quali sono presenti errori che devono essere rimossi per il
corretto invio del file telematico.

Gli errori bloccanti sono i seguenti:

Descrizione errore Codice Errore
Codice Fiscale errato C

Partita Iva errata 1

Codice fiscale e partita iva errato CI
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Verificare prima dell’elaborazione del file telematico, che non siano presenti contratti in negativo, visualizzando i dati in
modalita Totali per contratto (vedi 4.2.5).

| Contratto con importo complessivo negativo | Riga Rossa |

Colonna Invio Forzato
L'indicatore visualizzato pud assumere i seguenti valori:

N = No (inviare solo se di valore uguale o superiore al minimo previsto);

2 = Invio forzato con modalita pagamento 2 anche se di importo inferiore al minimo
3 = Invio forzato con modalita pagamento 3 anche se di importo inferiore al minimo
B = invio bloccato.

L'indicatore viene inizializzato ad “"N”, cio' significa che I'operazione verra comunicata, se superiore al
minimo, con modalita pagamento = 1 (operazione singola).

Se & necessario modificare l'indicatore sulla singola operazione € sufficiente posizionarsi sulla riga interessata, fare doppio
click nella colonna e comparira in fondo al video la richiesta:

Si, imparto frazionato
Si, corrispettivi periodici
Invio bloccato

Invio forzato

Selezionare il valore che interessa, il programma richiede “Confermi la forzatura dell'indicatore?”
Cliccare su SI.

Colonna Contratto

L'indicatore viene inizializzato con il numero del documento preceduto dalla lettera F seguito dal numero fattura.
L'indicatore pud assumere i seguenti valori.

N = No (inviare solo se il valore complessivo del contratto € uguale o superiore al minimo previsto);

2 = Invio forzato con modalita pagamento = 2 anche se di importo inferiore al minimo

3 = Invio forzato con modalita pagamento = 3 anche se di importo inferiore al minimo

B = invio bloccato.

Le altre colonne indicano:

C/F: indica se la singola operazione & di tipo C = cliente oppure di tipo F= fornitore.
Codice: indica il codice del cliente/fornitore.

Ragione Sociale: € la ragione sociale del cliente/fornitore.

P.Iva: e la partita iva del cliente/fornitore.

Cod.fiscale: ¢ il codice fiscale del cliente/fornitore.

Nazione: € la nazione del cliente.

G/F: indica se il cliente/fornitore & una persona Fisica oppure Giuridica.

Dettaglio: fa riferimento al record di dettaglio previsto dal tracciato record del file telematico

Il programma gestisce i seguenti casi identificati come segue:
1 = operazione con soggetto residente NON TITOLARE DI PARTITA IVA
2 = operazione con soggetto residente TITOLARE DI PARTITA IVA
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4 = operazioni con soggetti residenti — NOTE DI VARIAZIONE

Num.reg.: e il numero di registrazione della prima nota.

Imponibile: e l'imponibile della singola operazione.

Iva: e l'iva della singola operazione.

C.IVA: e il codice dell'iva.

ind.: ¢ I' indice di aggiornamento dei codici iva (vedi 3.1), le righe che riportano 1

sulla colonna Ind veranno scartate dall'elenco oppure non saranno raggruppate
se collegate ad un contratto

Tipo docum.: e il tipo di documento contabilizzato in prima nota:
F= fattura
N= nota credito
R= revese charge ecc.

Td: e il codice del tipo di documento:
0=fattura
R=reverse charge
N=nota credito

4.2.2 Come collegare singoli documenti ad un contratto

Durante la visualizzazione Dettaglio per fattura € possibile associare ogni singola operazione ad un contratto. Se
invece & necessario associare un unico contratto a tutte le fatture di un singolo cliente/fornitore (ad esempio a tutte le
fatture dei canoni leasing) operare come descritto al punto successivo.

Per assegnare il contratto a singole operazioni operare come segue:
Posizionarsi sulla riga che interessa e cliccare due volte su Rif.Contr. comparira in fondo al video

Rif. contratto || [ ]

Se il contratto non esiste, entrare in gestione contratti cliccando su l—l e poi su INS per caricare un nuovo
contratto. Per le modalita di caricamento del contratto fare riferimento al punto 3.8.

Dopo aver indicato il contratto, verra richiesto:
“Confermi la forzatura del contratto sulla registrazione?”
Rispondendo Si verra modificata la colonna contratto sostituendo gli estremi della fattura con quelli del codice
contratto preceduto dalla lettera C. Se viene tolto il contratto, inserito su una registrazione, il programma avvisa
indicando che il numero della fattura sara di nuovo visibile con F, confermando con F10 rientrando e uscendo dal
programma.
|

. Confermi contratto vuoto?
1l riferimento fattura verra rigenerato uscendo e rientrando dal
programma

J No

Rispondendo No si torna sulla riga.

APrima di uscire dal programma é importante SALVARE I COLLEGAMENTI AI CONTRATTI
cliccando su F10 Salva.
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4.2.3 ‘ﬂ Visualizzazione dei dati in modalita Totali per soggetto

Cliccando sul tasto funzione ‘5’ e selezionando Totali per soggetto si ottiene una riga che raggruppa tutte le
operazioni per singolo soggetto (cliente o fornitore).

Per ogni soggetto vengono totalizzati gli importi di tutte le operazioni effettuate nellanno, sia quelle da includere sia
quelle da escludere dalla comunicazione.

L'elenco che si ottiene evidenzia gli importi complessivi per anno solare, pertanto tutti quelli al di sotto della soglia
saranno comunque tutti esclusi dalla comunicazione.

Per gli altri dipendera dallimporto delle singole operazioni o, se aggregate, dalla sommatoria degli imponibili del
contratto.

La modalita Totali per soggetto prevede anche il controllo di esistenza del Codice Fiscale e della Partita Iva
evidenziando in rosso le righe con errori.

4.2.4 Come collegare piu' documenti ad un contratto

Per assegnare il codice contratto a tutti i documenti di un cliente o fornitore, occorre fare doppio clic sulla riga del
soggetto che interessa, il programma richiedera il riferimento contratto, comparira in fondo al video

Rif. contratto | |:|

Se il contratto non esiste, entrare in gestione contratti cliccando su l—l e poi INS per caricare un nuovo contratto.
Per le modalita di caricamento del contratto far riferimento al punto 3.6.

Dopo aver indicato il contratto, verra richiesto:

“Confermi la forzatura del contratto sul tutte le registrazioni del soggetto?”
Rispondendo Si verra assegnato il contratto a tutte le operazioni che fanno capo al soggetto selezionato, sostituendo gl
estremi della fattura con quelli del codice contratto preceduto dalla lettera C.

Salvando con F10, la modifica verra eseguita anche sulle registrazioni di prima nota.
Rispondendo No si torna sulla riga.

Tornando alla modalita Dettaglio per fattura (cliccando sul tasto funzione ‘ﬂ e selezionando Dettaglio per fattura)
sara possibile verificare I'esito della modifica.

4.2.5 ‘£| Visualizzazione dei dati in modalita Totali per contratto

Si ottiene cliccando sul tasto funzione ‘ﬂe selezionando Totali per contratto.
Verranno visualizzati i dati raggruppati per singolo contratto, anche se inferiore al “minimo per totali”, dove per contratto
si intende sia quelli assegnati in automatico dal programma, sia quelli creati appositamente per aggregare i dati.

E’ previsto un controllo sui contratti con valori negativi, le righe verranno evidenziate in rosso.
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Periodo -

Dal | p1-01-10 al 31-12-10 clienti fornitari
BNEZ Totali per contratto

CiF codice Ragione sociale Caontratto Totale imponibile

C 02586 |ROSSI MARIO SPA C=AFFITTO 11642 63
B G 02586 |RO33I MARIO SPA C=APPALTO 957 16
B C 02586 |ROSSI MARICO SPA C=MNOLEGGIO 115210
B C 02682 |VERDINI IMPIAMTI SRL F= 162 28422
B C 02259 |MATO 5.n.C. F= 130 353.39
B 02259|NATO s.n.c. F= 632 -7500.00
B C 0002918. & B. SOLUZIONI SEL F= 778 G28.00
B C 00029|B. & B. SOLUZIONI SEL F= 937 478.00
B G 000291B. & B. SOLUZIONI SEL F= 961 70.00
B C 00029|B. & B. SOLUZIONI SRL F= 930 133.00
B C 0o029|B. & B. SOLUZION] SEL C=APPALTO 379.10

Per eliminare il riferimento assegnato AUTOMATICAMENTE a tutti i documenti di un soggetto, € possibile operare come
segue:
- fare doppio clic sulla riga, comparira il campo

Cancellare il codice e confermare con Invio.
Ricerca

Valore vuoto

Confermare che si intende lasciare il valore vuoto
Il programma richiedera Confermi contratto vuoto? Confermare con S.

Confermare le modifiche con F10.

4.2.6 Visualizzazione dei dati in modalita Dati per elenco

La visualizzazione dei dati in modalita Dati per elenco fornisce I'anteprima dei dati che verranno scritti nel file
telematico. Vengono visualizzate le singole operazioni che rientrano nelle condizioni definite per la comunicazione.

Solo in questa modalita, e solo se sono stati selezionati sia clienti che fornitori, é possibile utilizzare il tasto
funzione Genera file telematico.

4.2.7 Generazione Telematico

Il programma genera un file in formato TXT (elenco.txt) da inviare all’Agenzia delle Entrate tramite il servizio FiscoOnLine
o tramite un intermediario.
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@ Elenco fatture/telematico - 377 Ditta: 1 M.C.5. COMPUTER & SOFTWARE srl o] 2 =]
P e ———
Annao di riferimento 2011

Tipologia di invio: ORDINARIO

Comunicazione dati di societa incorporata

Codice Fiscale Intermediario

MNumero iscr. CAF 0
Impegno a trasmettere in via telematica la comunicazione @ dal contribuente da chi effettua l'invio
Data impegna - - ]

Prima di procedere alla generazione del file Elenco.txt, € necessario verificare i dati presenti in questa sezione.
L'anno di riferimento viene impostato in automatico ed & precedente a quello del sistema, non € modificabile.
La Tipologia di invio, al momento, viene definita come ORDINARIO, non & modificabile.

Se la comunicazione, dell'anno di riferimento, si riferisce anche alle operazioni di un'altra societa incorporta impostare
il check sul campo

I dati sottostanti devono essere compilati esclusivamente dalle aziende che si avvalgono di un intermediario (ad es. il
proprio commercialista), in tal caso & obbligatorio indicare:

Per elaborare il file telematico cliccare sul tasto funzione Genera file telematico
II programma richiede:

L 1

Generazione telematico 3

l:g] Confermi la generazione del file telematico?

5i ] | No

Rispondendo S verra generato il file elenco.txt nella cartella di installazione standard del server S:\COGENE2.
Dopo la prima generazione il programma riscontra |'esistenza del file e richiede di sovrascriverlo.

Se & necessario generare file telematici per pili aziende occorre spostare |'elenco.txt in un‘atra cartella o rinominarlo.

In fase di creazione del file telematico, il programma effettua un controllo, sei il file supera le 1700
righe, verra visualizzato un messaggio proseguendo comunque con l'elaborazione fino al termine. In
presenza di tale messaggio contattare I'assistenza telefonica.

Terminata la creazione del file sara' cura dell'utente eseguire il controllo utilizzando i programmi messi a disposizione dall'
Agenzia Entrate oppure inviarlo al proprio consulente fiscale (se viene inviato via mail consigliamo di inviarlo in formato
compresso .ZIP o simili).
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4.2.8 STAMPE DISPONIBILI ed EXPORT SU EXCEL

Ricordiamo che ogni visualizzazione descritta nei paragrafi precedenti & esportabile su
excel tramite il tasto funzione apposito [EZ

=

E' anche possibile usufruire delle stampe standard che sono selezionabili tramite il tasto funzione , Si possono
selezionare le seguenti stampe standard:

v ElencoContratti.FRX,
v ElencoDettagliato.FRX,

v Prestampaelenco.FRX: questa € la stampa che dettaglia i dati che poi vengono
scritti sul file elenco.txt.

iy
E' possibile ottenere la stampa in anteprima di stampa oppure esportarla su file esterno .

Buon Lavoro
Supporto Clienti

Seguono Appendice -A- e -B-
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APPENDICE -A-

Elenco condizioni per le quali le operazioni vengono INCLUSE nella comunicazione:

v Cliente/Fornitore Italia (escludendo quelli con flag Italia="E" oppure nazione non vuota e non “IT “ o0 “ITA")

v Cliente/Fornitore con indicatore Elenco IVA diverso da “N”
v Causale della registrazione con appartenenza “C” o “F” (clienti o fornitori)
v Causale della registrazione con tipo documento compreso nel seguente elenco:
= “0”fattura
= “C" storno fattura
= “N” nota di accredito
= “Z" storno nota di accredito
» 5" fatture DL 185/08
= “H"” fatture reverse charge
= “1” fatt. registro corrispettivi
= 2" N.Cr. registro corrispettivi
= “3” Fatt. da corrispettivi
= “4” N.Cr. Da corrispettivi
= "D" Ft Iva esig. Differita
= “F" Ft. Sospesa

7

v Registrazione di prima nota con invio forzato diverso da "B”,

<\

Riferimento ad un contratto con invio forzato diverso da “B”

v Codice Iva con indice aggiorn. diverso da “1”.

A questo punto, la registrazione viene inviata COMUNQUE se il campo invio forzato sulla registrazione vale
“2" 0 “"3"” oppure se assume lo stesso valore sul contratto associato.

Viceversa, continua la selezione con i prossimi criteri:

4 Sommatoria imponibili contratto (di quel cliente/fornitore) uguale o superiore al minimo previsto

4 Valore imponibili sul documento uguale o superiore al minimo previsto
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APPENDICE -B-

Gestione dei corrispettivi (es. da reg.di cassa) superiori a 3600 euro

E' necessario comunicare le operazioni rese verso "soggetti non titolari di partita iva" (consumatori finali) che
abbiano queste caratteristiche:

— diimporto = o superiore a 3600 euro iva inclusa

- effettuate a decorrere dal 1 luglio 2011

- incassate con modalita' di pagamento diversa da carta di credito, bancomat o prepagate
- verso soggetti di cui si conosce il codice fiscale

Per tali operazioni dovranno essere caricate in prima nota delle registrazioni associate ad un
codice cliente, su cui é necessario indicare almeno Cognome/Nome e Codice Fiscale.

E' necessario utilizzare una CAUSALE DI CONTABILITA' (C - 1.1.6) che dovra essere caricata con queste caratteristiche:

Descrizione COERIZP . TELEMATICO
Appartensnza Tipo Document E IDescr.reg.IVA [
Verifica IVA 1)

Codice Partita |110700000 MASTRO CLIEMWTI D/Aﬁ
Codice Controp. 110700000 MASTRO CLIEMTI
Rif. contratto (S-M) IE Cau.contr. I

Per evitare di "inquinare" il registro iva dei corrispettivi e per evitare di scorporare gli importi, visto che la comunicazione
richiede I' "importo dovuto comprensivo dell'imposta”, vi consigliamo di caricare un codice iva dedicato (C — 1.4) con
percentuale iva = 0, da caricare similmente a quello descritto di seguito:

Codice Iwva IE

( Codice 33 riservato alla wventilazione |
aliguota I 0.00 indetraib. X I 0 indice aggiorn I-

descrizionel |[CORR.TELEM per fatture acqguisto intraCEE ? (SN W
versamento differito 7 (5-H) Iﬁ

transazioni servizi intraCEE 7 (S/4) I- codice servizio I

Procedere registrando le operazioni una per una, indicando come data di registrazione quella
dello scontrino

Riportiamo a titolo di esempio la registrazione di un corrispettivo per la vendita di un mobile d'epoca avenuta il
15/07/2011 per cui € stato emesso un corrispettivo di 18.500 euro. Nella registrazione si € volutamente indicato il cliente
sia in dare sia in avere per pareggiare la partita.

Seguono esempi di registraizione.
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Esempio di Registrazione in Prima Nota Visuale

— — Disab. riclassificazione
Causale | 5555 |.. | CORRISPPER TELEMATICC del | 15.07-11 |8
s [l Competenza annao prec.

Cliente 99955 [..| CLIENTE PRIVATO

Totale documento 18500.00

Num. doc. 0 del | 15-07-11 EJ Forma pagamento | RQ D Rimessa diretta ricevimen

E] VA Rif. contratto U InvForz.

‘Imponibile IMA Descrizione VA Cb Descrizione Cb  Importo WA~ Descr. aggiuntiva Totale riga

=By

-~

NO

normale ‘ 0.00 ‘ 18500.00

T
j 18500.00 QS_S‘PORR.TELEM
4

N2 CONTROPARTITE Sbilancio contabile —

O]

Esempio di Registrazione in Prima Nota

Descrizione Conto Descrizione Conta  Importo SegnoNum. doc. del Rateil Saldoconto  »
Risconti
CORRISP.PER TELEMATICO 10799955 |CLIENTE PRIVATO 18500.00|D 0115-07-11 Mo 1957271
CLIENTE PRIVATO 10799955 | CLIENTE PRIVATO 18500.00(A 0[15-07-11 Mo 18957271
|« 1 r

hez. I 1 reg.l 20006 del |15—D?—ll causale |3535 CORRIGP.PER TELEMATICO

DATI DOCUMEWTO Rif . contrattol Inv.Forz. Iﬁ

Cli/ForIllD?_99955 CLIEWNTE PRIWATO
N.doo. | 0 del |15—D?—11 Maod .pag. |RO Rimessa diret

Yaluta | Totale documento | 18500.00
IMPORTO IWA
Ch Descrizione Imponibile IVA Descrizione Importo IVA Descr. aggiuntiva
HO normale 18500.0 55) CORRE.TELEM 0.o0
CONTROPARTITE
Descrizione Conto Importo S
CORRIZP.PER TELEMATICO 110799955 |CLIENTE PRIVATO 18500.00|D
CLIENTE PRIVATO DEfgEEEEs ICLIENTE PRIVATO 18500.00 |A
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